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1. EinfUhrung & Ziel

Schichtplan Pro unterstitzt Teams dabei, Dienst- und Schichtplane schnell, verlasslich und transparent zu
erstellen. Die Anwendung vereint Strukturverwaltung (Bereiche, Teams, Positionen), Mitarbeiterverwaltung und
einen leistungsfahigen Kalender, damit Belegung, Ausfille und Anderungen jederzeit im Blick bleiben.

Ziele und Nutzen auf einen Blick:

® Schnelle Planung: Mehrfachauswahl, Drag-Select und Kontextmens beschleunigen das Zuweisen von
Schichten erheblich.

e Klare Struktur: Bereiche/Teams/Positionen mit Soll-Starken abbilden und die Besetzung sichtbar
machen.

* Flexible Schichtmodelle: Schichtkirzel, Farben und Zyklen definieren und wiederverwenden.

* Mitarbeitermanagement: Personen anlegen/importieren, Rollen und Berechtigungen steuern, Kontakte
verwalten.

¢ Kalenderfokus: Tages-, Wochen- und Monatsarbeit tbersichtlich planen, inkl. Suchen und Filtern.

e \Verfligbarkeit & Ferien: Feiertage und (optional) Schulferien berlicksichtigen; Hinweise vermeiden
Planungskonflikte.

e Anderungen im Blick: Protokollfunktion zeichnet nachvollziehbar auf, wer was wann geandert hat.

* Teamfahig: Mehrbenutzerbetrieb — mehrere Benutzer konnen gleichzeitig mit derselben Datenbasis
arbeiten.

® Schnell Kontakt aufnehmen: Direkt aus den Mitarbeiterdaten anrufen oder anschreiben (z. B. per
Microsoft Teams) sowie E-Mails mit Outlook erstellen.

* Farben & Legende: Ein konsistentes Farbsystem macht Zustéande, Typen und Auslastung sofort
erkennbar.

® Export & Drucken: Plane und Auswertungen als CSV/Excel/PDF exportieren und mit Druckvorschau
ausgeben.

¢ Offline-fahig & lokal: Daten werden lokal gespeichert; Backups sind unkompliziert moglich.

Kurz gesagt: Schichtplan Pro vereinfacht die tagliche Einsatzplanung, reduziert Doppelarbeit und sorgt fir
nachvollziehbare Entscheidungen im Team.

2. Installation

Schichtplan Pro kann mit zwei Datenbank-Systemen betrieben werden:
* SQLlite (Standard) - lokal, sofort einsatzbereit, keine Installation notwendig.
* Microsoft SQL Server Express — geeignet fir Mehrbenutzerbetrieb im Netzwerk.

Die SQL-Server-Version erfordert eine einmalige Einrichtung des Datenbankservers. Die ausfihrliche
Installationsanleitung fiir SQL Server Express finden Sie als separate PDF online unter www.schichtplanpro.de


https://www.schichtplanpro.de/

3. Oberflache im Uberblick

8 v ©

OB 0 &

November 2025

Dezember 2025

J A S O N D

- pz KW 47 KW 48 KW 49 KW 50 | KW 51 KW 52
19 20 2 22 2 24 25 26 27 28 29 2 3 4 5 6 7 8 9 10 " 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 3
Mi Do Fr Sa Se Ma Di Mi Do Fr Sa o Di Mi Do Fr Sa Se Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo, Di Mi Do Fr Sa Se Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi
Produktion |
Team A
Albert Einstein 11 2 2 2 3 3 VTV U 11 1 2 2 3 3 1 2 2 3 3 3 11 2 2 2 3 3
Fahrungskraft 11 2 2 2 3 3 VT V_T 11 1 2 2 3 3 1 2 2 3 3 3 11 2 2 2 3 3
Isaae Newton 11 2 2 2 3 3 NT VT VT VT VT VT T 11 1 2 2 3 3 1 2 2 3 3 3 11 2 2 2 3 3
Stellvertreter 1 12 2 2 3 3 VI VT VT VI VT VT VT 1 1 12 2 3 3 - 2 3 3 3 1 12 2 2 3 3
Nikola Tesla 11 2 2 2 3 3 NT VT VT VT VT VT T 11 1 2 2 3 3 2 3 3 3 11 2 2 2 3 3
11 2 2 2 3 3 VT VT VT VT VT VT VT 11 1 2 2 3 3 11 2 2 3 3 3 11 2 2 2 3 3
Marie Curie & 11 2 2 2 3 3 VT VT VT VT VT VT VT T1 1 2 2 3 3 1 2 3 3 3 112 2 2 3 03
11 2 2 2 3 3 VT VT VT VT VT VT T 11 1 2 2 3 3 11 2 3 3 3 11 2 2 2 3 3
Team B
James Bond 11 2 2 3 3 3 11 2 2 2 3 3 VI VT VT VT VT VT VT 111 2 2
Fahrungskraft _ 11 2 2 3 3 3 11 2 2 2 3 3 VI VT VT VT VT VT VT 11122
John Wick 11 1 2 2 3 3 11 2 2 3 3 3 11 2 2 2 3 3 VI VT VT VT VT VT VT 111 2 2
Stellvertreter 11 1 2 2 3 3 11 2 2 3 3 3 11 2 2 2 3 3 VI VT VT VT VT VT VT 111 2 2
Jason Bourne 111 2 2 33 11 2z 2 3 3 3 2 3.3 VI VT VT VT VT VT VT 111 22
11 1 2 2 3 3 11 2 2 3 3 3 VI VT VT VT VT VT VT 111 2 2
John McClane €& 11 1 2 2 3 3 11 2 2 3 3 3 VI VT VT VT VT VT VT 11 22
111 2 2 3 3 11 2 2 3 3 3 2 3 3 VI VT VT VT VT VT VT 111 2 2
Team C
Kim Alpha 3 3 11 2 2 3 3 3 11 2 2 2 3 3 VT VT VT VT VT VT T 11 1 2 2 3 3 1
Fahrungskraft 3 3 11 2 2 3 3 3 11 2 2 2 3 3 VI VT VT VT VT VT VT 11 1 2 2 3 3 11
Beta Noor 33 112 o1 2 2 2 3 3 VI VT VT VT VT VT VT T 1 1 2 2 3 3 [
Stellvertreter 3 3 112 _1 12 2 2 3 3 VI VT VT VT VT VT VT 11 1 2 2 3 3 11
Leo Gamma 3 3 11 2 2 3 4 11 2 2 2 3 3 VT VT VT VT VT VT VT 11 1 2 2 3 3 1
33 11 2 2 3 11 2 2 2 3 3 VI VT VT VT VT VT VT 11 1 2 2 3 3 11
Zoe Delta €& 3 3 11 2 2 3 11 2 2 2 3 3 VI VT VT VT VT VT T 11 1 2 2 3 3 1
3 3 11 2 2 3 11 2 2 2 3 3 VT VT VT VT VT VT VT 11 1 2 2 3 3 1
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Abb. 1: Oberflache im Uberblick

Kurz erklart;

* Symbolleiste — Einstellungen 6ffnen, Favoriten zum Filtern anlegen und schnell zwischen Ansichten

wechseln; Einsatzlibersicht, Einsatzstdrke und Jahresplan 6ffnen; Termine erstellen; Protokoll sowie Hilfe

& Informationen aufrufen.

e Kalender — Endlos durchblattern Giber die Navigationsleiste. Heute, Wochentage, Wochenenden und
Feiertage lassen sich in den Darstellungseinstellungen farblich hervorheben. Beim Klick auf einen Tag

zeigt eine vertikale Linie den Fokus. Termine werden gekennzeichnet.

* Mitarbeiter & Favoriten Leiste — Hierarchischer Baum aus Bereichen/Teams/Positionen. Per Favoriten

filterbar. Rechtsklick auf einen Mitarbeiter 6ffnet ein Kontextmeni; Doppelklick 6ffnet den Jahresplan.

® SOLL / IST Schichtplan — Oben steht der SOLL-Plan, der durch den einem Mitarbeiter zugewiesenen

Schichtzyklus entsteht. Das IST-Feld ist zunéchst eine Kopie; Anderungen nimmt man ausschlieBlich im
IST-Feld per Linksklick vor (6ffnet ein Popup). Farboptionen hierzu unter Meni ,Darstellung”.

* Navigationsleiste — Vorwarts und riickwarts in langsam/normal/schnell scrollen; direkt zwischen

Monaten springen. Rechtsklick auf ,H” 6ffnet die Datumsauswabhl, Klick auf ,H" springt zu Heute.

Zusatzlich Themen und SchriftgréBen bequem umschalten.




3.1 Symbolleiste

£33 Menu/Einstellungen - Benutzer- und Datenbankwechsel; Einstellungen zu Darstellung, Mitarbeiter,
Schichtzyklus, Schichtkirzel, Struktur, Protokoll, Import/Export, Benutzer, Rollen & Rechte, Datenbank.
7 Favoriten - Favoriten anlegen und schnell wechseln.

@ Aktualisieren - Datenbank aktualisieren bei Mehrbenutzer Betrieb. (Ausgeblendet bei SQLite Modus)
(7 Schichtplan - Hauptansicht 6ffnen.

Einsatzlibersicht - Einsatz-/Wochenubersicht 6ffnen.

(1) Einsatzstarke - Fur parallele Abteilungen, Austausch von Mitarbeitern und Fokus auf Mindestbesetzung;
unter Menu "Darstellung" deaktivierbar.

3 Jahresplan - Jahresplan ansehen/ausdrucken; Ferienzeiten ein-/ausblenden.

@ Termine - Terminverwaltung 6ffnen.

&) Protokoll - Anderungen nachverfolgen mit Filterfunktion; Export méglich.

@ Hilfe & Informationen - Ersteinrichtung, Anleitung und Rechtliches.

3.2 Kalender
Dezember 2025
KW 52

24 P25 D260 27 28 29 30 31

Mi fDe | Fr Sa So Mo Di Mi
Produktion
Schicht A
Albert Einstein VT VT VT MT VT VT VT

VT VT VT VT VT VT VT

|saac Newton

Nikola Tesla VT VT VT VT VT VT VT
VT VT VT VT VT VT VT

Abb. 2: Feiertage und Wochenende sind farblich markiert. Der 29.12.25 ist selektiert

* Farben fir Kalendertage lassen sich unter Meni "Darstellung" anpassen (z. B. Heute, Wochentage,
Wochenende, Feiertage) (Siehe Abb. 3).

* Markierung: Entweder nur der Tagkopf oder die gesamte Spalte kann hervorgehoben werden.

* Ein Klick auf einen Kalendertag markiert die gesamte vertikale Spalte — so lasst sich schnell ablesen, wie
an diesem Tag gearbeitet wird.

* Der Kalender lauft praktisch unbegrenzt in die Zukunft und Vergangenheit; das Scrollen erfolgt tber die

Navigationsleiste.



Kalendertage Heute kennzeichnen: .
[[] Wochentage kennzeichnen: MD[ ‘ Di[ | Mi[ ] Dc:[ | Fr‘:
Wochenende kennzeichnen: Sa. So.
Feiertage kennzeichnen: . Quelle & Bundesland
Schulferien aktivieren Ferienzeiten einrichten ...

Transparenz: 50 %

Markierung: @ Tagkopf O Ganzspalte

Abb. 3: MenUl - Darstellung -> Farben einstellen



3.3

Mitarbeiter & Favoriten Leiste

Linksklick auf einen Mitarbeiter markiert die komplette Zeile des Mitarbeiters.

Rechtsklick auf einen Mitarbeiter 6ffnet ein Kontextmeni mit Optionen: Jahresplan 6ffnen, Jahresplan
schnell drucken, Protokoll nur flr diesen Mitarbeiter anzeigen, Stammdaten bearbeiten, Kontaktdaten
einsehen, Anrufen (wenn Telefonie unter Windows eingerichtet ist, z. B. Microsoft Teams) und E-Mail
senden (wenn ein E-Mail-Programm eingerichtet ist) (Siehe Abb. 4).

Doppelklick 6ffnet direkt den Jahresplan des Mitarbeiters.

Unter MenU "Darstellung” kdnnen Sortierreihenfolge sowie das Namensformat (Vorname Nachname
oder Nachname Vorname) festgelegt werden.

Zusatzlich lasst sich ein Zusatztext wie "Azubi" anzeigen und die Schriftart anpassen (Siehe Abb. 5).
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Abb. 4: Kontextmen

2 3 4 5 b 7 8 El
50 Mo Di Mi Do Fr 5a 50
Produktion
Schicht A
Albert Einstein 1 1 2 2 3 3 3
Schichtleiter 1 1 2 2 3 3 3
Isaac Newton 1 1 2 2 3 3 3
Stellv. Schichtleiter 1 1 2 2 3 3 3
Nikola Tesla 1 1 2 2 3 3 3
1 1 2 2 3 3 3
Marie Curie 1 1 2 2 3 3 3
1 1 2 2 3 3 3

Abb. 5: Markierter Mitarbeiter und Zusatz-Bezeichnungen



3.4 SOLL / IST Schichtplan

Um den Dienst eines Mitarbeiters im IST-Feld zu dndern, klicke mit der linken Maustaste in das IST-Feld. Ein
Pop-up 6ffnet sich (Siehe Abb. 6). Die oberen drei Symbole sind fest:

() Kommentar - Eine Notiz zum IST-Feld hinterlegen, z. B. ,Mitarbeiter beginnt den Dienst 2 h spater”.

2 Wechseln - Mitarbeiteraustausch zwischen Abteilungen durchfiihren. Diese Funktion ist nur dann nétig,
wenn mehrere Abteilungen parallel im Schichtplaner dargestellt werden.

& Leeren - Das IST-Feld auf den urspriinglichen SOLL-Zustand zuriicksetzen.

Alle weiteren Kurzel sind dynamisch und werden unter Menu ,Schichtkiirzel” definiert. Rechtsklick auf ein IST-
Feld zeigt den aktuellen Zustand des Feldes sowie den Anderungsverlauf im Protokoll (Siehe Abb. 7).
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Abb. 6: IST-Pop-up (Kommentar, Wechseln, Leeren)

Mittwoch, 12.11.2025

.1
1 IST: U
] Kommentar: Hochzeit

1 Protokoll

1T 02.11.2025 19:01 - James Bond
IST: 1 - U
Kommentar: Hochzeit

Abb. 7: Rechts-Klick -> Anderungsverlauf und IST Zustand.



3.5 Navigationsleiste

Theme wechseln: Offnet eine kompakte Auswahl mit den Varianten Hell, Dunkel und Farbe.

®

Abb. 8: Theme wechseln (Hell, Dunkel, Farbe).

Scroll-Buttons: Wechsel zwischen Tag, Woche und Monat. Einmal klicken springt eine Stufe, gedriickt halten
scrollt kontinuierlich. Der Button ,H" springt zu Heute; Rechtsklick auf ,H" 6ffnet die Datumsauswahl. Die
Buchstaben J-D stehen fiir die Monate; ein Klick springt direkt in den jeweiligen Monat. Die Monats-Spriinge
richten sich nach dem aktuell sichtbaren Jahr (linke Sichtkante), nicht nach dem Systemjahr.

ddd 44 4 (i > PP P>
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Abb. 9: Scroll-Buttons und Heute-Schaltflache.

SchriftgréBe wechseln: Bietet die Stufen Klein, Mittel, GroB und Sehr GroB.

n.

s M L XL A

Abb. 10: SchriftgréBe wechseln.



4,

Menu

Uber den Menii-Button in der Meniileiste kann der Benutzer gewechselt und auch eine andere Datenbank

geo6ffnet werden. Im Menl wird zudem der aktuell angemeldete Benutzer angezeigt.

NE P B OQ B

1
-]

Darstellung
Mitarbeiter
Schichtzyklus
Schichtkirzel
Struktur
Protokoll
Import/Export
Benutzer

Rollen & Rechte

Datenbank

Admin &,

Allgemein
Theme
SchriftgroBe
Mitarbeiter

Bereitschaft

Finsatzort (Wechsel)

Auszubildende

Kalendertage

® Hellmodus O Dunkelmodus O Farbmodus
O Klein O Mittel ® GroB O Sehr GroB
Format: Vorname Nachname v

Kennzeichnen mit Position Symbol

L] Q) Telefon

o] .C_l Glocke

O (© Uhr

O @ Farbiger Kreis

O Keine Markierung

Kennzeichnen mit Position Symbol

® 2 Pfeile
O X rahne
O Zeichen:

O Keine Markierung

Kennzeichnen mit Position Symbol

L} m Buch

O ¥, Funken

O &G Studentenhut
O Keine Markierung
Heute kennzeichnen:[

[[] Wochentage kennzeichnen: Mo oi| | Mil | Do

Wochenende kennzeichnen: Sa. So.

[V] Feiertage kennzeichnen: - Quelle & Bundesland

Erweiterte Einstellungen...

Farbe Symbol

O Links vom Namen @ Rechts vom Namen .

Farbe Symbol

O Links vom Namen @ Rechts vom Namen .

Farbe Symbol

O Links vom Namen @ Rechts vom Namen .

F|

Abb. 11: MenU — Benutzer wechseln und Datenbank 6ffnen.

4.1 Darstellung

Hinweis: Alle Einstellungen in ,Darstellung” werden benutzerbezogen mit personlicher Speicherung gesichert

und beim nachsten Start wiederhergestellt. Die persdnliche Speicherung lasst sich unter Menl ,Benutzer”

einrichten.

4.1.1 Allgemein

Theme: Zwischen Hellmodus, Dunkelmodus und Farbmodus umschalten. Uber ,Erweiterte Einstellungen...” fir

den Dunkelmodus lassen sich Farbtdne fiir einzelne Elemente feinjustieren.

SchriftgréBe: Vordefinierte Stufen Klein, Mittel, GroB und Sehr GroB. Die Stufe skaliert alle Schriften im

gesamten Programm.




Mitarbeitername: Anzeigeformat fir Namen festlegen — ,Vorname Nachname”, ,Nachname, Vorname" oder

.Kurzname”. Das Format gilt Gberall einheitlich (z. B. Mitarbeiter & Strukturleiste, Einsatziibersicht,
Einsatzstarke, Dialoge).

Bereitschaft: Markierung fiir Ruf-/Bereitschaftsdienste einstellen. Auswahl des Symbols (z. B. Telefon, Kreis
oder keine Markierung), Position links oder rechts am Namen sowie eine eigene Markierungsfarbe.

Einsatzort (Wechsel): Festlegen, wie Abteilungswechsel in der Planung gekennzeichnet werden — Pfeile, Fahne,

ein eigenes einzelnes Zeichen oder keine Markierung. So erkennt man ausgeliehene Mitarbeiter auf einen
Blick.

Kalendertage: Farben und Hervorhebungen anpassen. ,Heute” farblich hervorheben; Wochentage (Mo-Fr) und
Wochenende (Sa/So) getrennt einfarben; Feiertage und Schulferien einblenden und konfigurieren. Zusatzlich
Transparenz der Tagesmarkierungen einstellen und wahlen, ob nur der Tagkopf oder die ganze Spalte markiert
wird.

4.1.2 Feiertage & Schulferien

Feiertage: Empfohlene Vorgehensweise ist die automatische Berechnung. Dazu Bundesland wéahlen, Jahr
wahlen und auf "Neu berechnen" klicken - fertig. Alternativ kann eine ICS-Datei importiert werden; diese
Formate sind weit verbreitet und leicht im Internet zu finden.

Bundesland: Hessen ¥ Jahr 2025 ~

Quelle auswihlen:

® Automatisch (lokale Berechnung) O ICS importieren O Manuell hinzufligen

Neu berechnen Ausgewdhlte léschen  Leeren
Datum Feiertag Bundesland Quelle Aktionen
26.12.2025 2. Weihnachtsfeiertag Bundesweit Automatic L W
25.12.2025 1. Weihnachtsfeiertag Bundesweit Automatic £ W
03.10.2025 Tag der Deutschen Einheit Bundesweit Automatic £ W
19.06.2025 Fronleichnam Hessen Automatic £ W
09.06.2025 Pfingstmontag Bundesweit Automatic L W
29.05.2025 Christi Himmelfahrt Bundesweit Automatic £ W
01.05.2025 Tag der Arbeit Bundesweit Automatic £ W
21.04.2025 Ostermontag Bundesweit Automatic |
18.04.2025 Karfreitag Bundesweit Automatic £ W
01.01.2025 Neujahr Bundesweit Automatic 2w

Speichern  Abbrechen

Abb. 12: Feiertage konfigurieren.



Schulferien: Hier empfehle ich den Download einer ICS-Datei und den Import. Alternativ lassen sich die
Ferienzeiten auch manuell eintragen.

Manuell hinzufiigen...  ICS importieren  Bearbeiten  Laschen

Jahr Winter Ostern Pfingsten Sommer Herbst Weihnachten
2026 30.03.2026 - 10.04.2026 29.06.2026 - 07.08.2026 05.10.2026 - 17.10.2026 23.12.2026 - 12.01.2027
2025 07.04.2025 - 21.04.2025 07.07.2025 - 15.08.2025 06.10.2025 - 18.10.2025 22.12.2025 - 10.01.2026

SchlieBen

Abb. 13: Ferienzeiten einrichten.

4.1.3 Schichtplan

Mitarbeiter: Reihenfolge innerhalb einer Schicht (Team) festlegen — Sortierung nach Funktion oder Name.
AuBerdem die Auswahlfarbe fur den markierten Mitarbeiter bestimmen (Zeilenhervorhebung iiber den
Kalender hinweg).

Schichtkiirzel: Transparenz der Hintergrundfarbe der Kiirzel in SOLL/IST einstellen (0-100 %; héher =
transparenter). So lassen sich Belegungen dezenter oder starker hervorheben.

Soll / Ist: Bearbeitungsfarbe und Transparenz der Linksklick-Markierung festlegen (wenn das IST-Popup zum
Andern geéffnet wird). Optional kann ,Abweichung einfarben” aktiviert werden: Unterschiede zwischen SOLL
und IST werden dann mit einer Tonung markiert; Farbe und der kleine Innenabstand der Ténung sind
einstellbar. Zusatzlich lasst sich die Reihenfolge der Kategorien im Schichtkirzel-Popup anpassen
(,Schichtktrzel PopUp sortieren”).

Kommentar: Kreis-Markierung einfiigen, um Zellen mit Kommentar sichtbar zu kennzeichnen; Farbe und
Radius der Markierung sind einstellbar.

Zusatzinfo: Ebenfalls Kreis-Markierung einfligen fiir aktivierte Zusatzinformationen (Extra 1/2/3; unter Meni
"Protokoll" aktivier- und umbenennbar); Farbe und Radius sind separat einstellbar.



4.1.4 Einsatzlbersicht

&3 v O W &
November 2025
Produktion KW 45
3 4 5 6 7
Mo Di Mi Do Fr
Friih Albert Einstein Albert Einstein James Bond James Bond Machu Picchu
Isaac Newton Isaac Newton John Wick Wick Taj Mehta
Marie Curie Marie Curie Jason Boum-n Bourne Petra Haddad
Nikola Tesla Nikola Tesla John McClane John McClane Roma Colonna
Spat Venus Vega Venus Vega Albert Einstein Albert Einstein James Bond
Mars Solano Mars Solano Isaac Newton Isaac Newton John Wick
ter Cross Jupiter Cross Marie Curie Marie Curie Jason Bourne
Nikola Tesla John McClane
Nacht Alpha Kim Alpha Venus Vega Venus Vega Albert Einstein
Beta Noor Beta Noor Mars Solano Mars Solano Isaac Newton
Leo Gamma Leo Gamma Jupiter Cross Jupiter Cross Marie Curie
Zoe Delta Zoe Delta Khan Mercury Khan Mercury Nikola Tesla
Verfligungstag Taj Mehta & Taj Mehta & Taj Mehta & Beta Noor & Beta Noor &
Petra Haddad & P_ & Zoe Delta &
Abfeiern
Urlaub
Krank

Abb. 14: Einsatzlbersicht Seite

Schichtkiirzel: Sortierung anpassen (Schaltflache "Sortierung" 6ffnet den Dialog zur Reihenfolge). Option
"Ohne Eintrage ausblenden" blendet leere Zeilen aus.

Spaltenbreite: Breite der Ubersichtsspalten wahlen — Schmal, Normal, Weit, Sehr Weit oder ,Benutzerdefiniert”
(eigene Pixelbreite).

Mitarbeiter: Standard-Sortierung festlegen — nach Name, Ebene 2 (Hier steht was man unter Meni Struktur fir
Ebene 2 eingestellt hat, z. B. Schicht oder Team) oder Funktion.

Termine: Symbol im Kalenderkopf anzeigen; Farbe und GroBe (48-96 px) des Symbols einstellen.

4.1.5 Einsatzstarke
Symbolleiste: Schaltflache ,Einsatzstarke” in der Symbolleiste anzeigen oder ausblenden.

Hinweis: Diese Seite richtet sich besonders an groBere Unternehmen mit mehreren Abteilungen/Teams. Sie
dient dem Vergleich der Besetzungsstarke und unterstiitzt den Mitarbeiteraustausch zwischen Bereichen. Da
nicht jeder diese Ansicht benétigt, ist sie optional und kann ausgeblendet werden.



4.1.6 Jahresplan

Schulferien: Darstellung der Ferienzeiten im Jahresplan festlegen — Kennzeichnen mit Oberem Balken oder

Schraffur (diagonal/kreuz), Farbe frei wahlbar. Die Darstellung wirkt sich auch auf den Druck des Jahresplans

aus.

® QOberer Balken: Balkendicke in Pixel einstellen.

® Schraffur (diagonal oder kreuz): Breite der Linien und Abstand in Pixel festlegen.

4.2 Mitarbeiter

SO0z =w B

Vorname
Albert
Beta
Isaac
James
Jason
John
John
Jupiter
Khan

Nachname
Einstein
Noor
Newton
Bond
Bourne
Wick
McClane
Cross
Mercury
Alpha
Gamma
Picchu
Curie
Solano
Tesla
Haddad
Colonna
Mehta
Vega
Delta

Kurzname Bereich
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion
Produktion

Abb. 15: MenU - Mitarbeiter Seite

Schicht
Schicht A
Schicht C
Schicht A
Schicht B
Schicht B
Schicht B
Schicht B
Schicht E
Schicht E
Schicht C
Schicht C
Schicht D
Schicht A
Schicht E
Schicht A
Schicht D
Schicht D
Schicht D
Schicht E
Schicht C

Symbolleiste (oben) — Funktionen im Uberblick:

Ea Neu - Neuen Mitarbeiter anlegen.

Position
Fuhrungskraft
Stellv. Fihrungskraft
Stellv. Fihrungskraft
Fiihrungskraft
Mitarbeiter 1
Stellv. Fiihrungskraft
Mitarbeiter 2
Mitarbeiter 1
Mitarbeiter 2
Fuhrungskraft
Mitarbeiter 1
Fuhrungskraft
Mitarbeiter 2
Stellv. Fihrungskraft
Mitarbeiter 1
Mitarbeiter 2
Mitarbeiter 1
Stellv. Fihrungskraft
Fiihrungskraft
Mitarbeiter 2

Funktion
Fahrungskraft
Stellv. Fithrungskraft
Stellv. Fiihrungskraft
Fshrungskraft
Mitarbeiter
Stellv. Fiihrungskraft
Mitarbeiter
Mitarbeiter
Mitarbeiter
Fahrungskraft
Mitarbeiter
Fahrungskraft
Mitarbeiter
Stellv. Fiihrungskraft
Mitarbeiter
Mitarbeiter
Mitarbeiter
Stellv. Fiihrungskraft
Fahrungskraft
Mitarbeiter

[JJ Duplizieren — Kopie des Mitarbeiters erstellen und anschlieBend anpassen.

/ Bearbeiten — Ausgewihlten Mitarbeiter bearbeiten (Stammdaten).

@ Schichtzyklus zuweisen - Ausgewahltem Mitarbeiter einen Schichtzyklus zuordnen oder andern.

= Filter — Liste nach Bereich, Schicht, Position oder Funktion eingrenzen.

@ Léschen — Mitarbeiter entfernen (mit Sicherheitsabfrage).

[¢=] Kontaktdaten — Kontaktdaten einsehen/andern. Standards setzen.

4.2.1 Mitarbeiter Neu erstellen oder bearbeiten

SO07@=UwWw &

Vorname Nachname Kurzname Abteilung Team Position Funktion

Albert Einstein Produktion | Team B Fiihrungskraft Fihrungskraft

Isaac Newton Produktion | Team B Stellvertreter Stellv. Fihrungskraft
Marie Curie Produktion | Team B Azubi Auszubildender
Nikola Tesla Produktion | Team B Mitarbeiter Mitarbeiter
Vorname Nachname Kurzname Funktion Zusatz Hintergrund Textfarbe Fett
Albert Einstein Fiihrungskraft ~  Ftihrungskraft X X

Abb. 16: Mitarbeiter bearbeiten (Stammdaten)

Zusatz
Schichtleiter
Stellv. Schichtleiter
Stellv. Schichtleiter
Schichtleiter

Stellv. Schichtleiter

Schichtleiter

Schichtleiter

Stellv. Schichtleiter

Stellv. Schichtleiter
Schichtleiter

Zusatz
Fiihrungskraft
Stellvertreter

Vorname: Pflichtfeld. Wird in allen Ansichten angezeigt und fur die Sortierung verwendet.

Nachname: Pflichtfeld. Zusammen mit dem Vornamen bildet er die angezeigte Namenszeile.
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ONS0O00ORONORNO0O0RORNRARE S

O0RE &

=+



Kurzname: Optionales Kurzformat (z. B. "A. Muster"). Wird in engen Ansichten/Exports verwendet.

Bereich/Schicht/Position: Werden durch die Zuweisung in "Struktur" bestimmt; Auswahlliste zeigt nur die
freien Positionen.

Funktion: Rolle in der Belegung (z. B. Fihrungskraft, Stellv. Fihrungskraft, Mitarbeiter, Auszubildender). Dient
u. a. der Sortierung und Kennzeichnung in Listen.

Zusatz: Freitext-Bezeichnung, die neben dem Namen angezeigt werden kann (z. B. ,Schichtleiter” oder ,Stellv.
Schichtleiter”).

HG: Hintergrund-Hervorhebung am Namen aktivieren.
TF: Alternative Textfarbe am Namen aktivieren.

Eett: Namen in Fettschrift darstellen.

4.2.2 Schichtzyklus zuweisen

Nach Auswahl eines Mitarbeiters und einem Klick auf den Button ,Schichtzyklus” 6ffnen sich die Eingabefelder
fur die Zuweisung sowie die Vorschau.

SO07@=wWw &

Vorname Nachname Kurzname Bereich Schicht

Position Funktion Zusatz HG TF Fett

Albert Einstein Produktion Schicht A Fiihrungskraft Fihrungskraft Schichtleiter ®

Beta Noor Produktion Schicht C Stellv. Fihrungskraft Stellv. Fiihrungskraft Stellv. Schichtleiter 6]

Isaac Newton Produktion Schicht A Stellv. Fithrungskraft Stellv. Fihrungskraft Stellv. Schichtleiter &3]

James Bond Produktion Schicht B Fiihrungskraft Fuhrungskraft Schichtleiter &3]

Jason Bourne Produktion Schicht B Mitarbeiter 1 Mitarbeiter ® O
10 Wochen Zyklu ¥ VORSCHAU

NEUE SCHICHTZYKLUS DATEN
Schichtzyklus zuweisen o . L
) Zyklus Start  Eintritt Austritt Neu erstellen oder unten
oder bearbeiten &= ) ein Zyklus auswihlen und Sl o
10 Wochen Zyklus ~ ~ 1 01.11.2025 ] Yy ( VT VT VT "1
hier bearbeiten
2 "2 "3 "3
ERSTELLEN

1 779 "2 "2 "3 9 3

SCHICHTPLAN Start kann hier
abgelesen werden
Zam ]
Zyklus Start  Eintritt Austritt
10 Wochen Zyklus 3 01.01.2025 Zugewiesen

Abb. 17: Schichtzyklus zuweisen

Zyklus: Auswahlliste aller angelegten Zyklen. Auswahl legt fest, welches Muster dem Mitarbeiter zugeordnet
wird.

Start: Starttag im Zyklus (kleine Index-Zahl oben links in der Zykluszelle). Bestimmt, an welcher Stelle des
Musters begonnen wird.

Vorschau (rechts): Zeigt das gewahlte Muster mit Start-Index an.

Eintritt: Datum, ab dem der Zyklus fiir den Mitarbeiter gilt.

Austritt: Optional. Legt ein Enddatum fest; danach ist die Zuweisung inaktiv.

Erstellen/Ubernehmen: Speichert die gewéhlte Zuweisung mit Start-Index und Datum.



Zugewiesene Schichtzyklen (unten); Tabelle aller Zuweisungen des Mitarbeiters mit Zeitraum und Start-Index.
Es kann mehrere Zeitabschnitte geben; gleichzeitig ist immer genau eine Zuweisung aktiv. Ein neuer Zyklus
kann erst zugewiesen werden, wenn der vorherige einen Austritt hat. Uberschneidungen sind nicht erlaubt; bei
fehlerhaften Eingaben erscheinen entsprechende Hinweismeldungen.

Schichtzyklus bearbeiten: Zyklus in der unteren Tabelle auswahlen, auf "Bearbeiten" klicken, im Feld "Austritt"
das Datum wahlen und bestatigen.

SCHICHTZYKLUS BEARBEITEN

Zyklus Start  Eintritt Austritt
10 Wochen Zyklus v 3 01.01.2025 =) 31.12.2025 (=)

3. Austritt eingeben
4. Bestdtigen -> Bestitigen ABBRECHEN

SCHICHTPLAN
2.Klicken-> 2 W

Zyklus Start  Eintritt Austritt
1. Auswahlen 10 Wochen Zyklus 3 01.01.2025

Abb. 18: Schichtzyklus bearbeiten




4.2.3 Kontaktdaten

James Bond

Telefon (Privat): 099 007007
Handy: 0177 007007
Telefon (Geschaftlich):
E-Mail (Privat): null07@gmail.com
E-Mail (Geschéftlich): james.bond@mi6.com

Standard Telefonnummer fir Schnellaufruf "Anrufen": 0177 007007 -

Standard E-Mail Adresse fiir Schnellaufruf "E-Mail senden™: james.bond@mi6.com v

Speichern  Abbrechen

Abb. 19: Kontaktdaten erfassen
Telefon: Mehrere Nummern moglich (Privat, Handy, Geschéftlich).
E-Mail: Privat und geschaftliche E-Mail-Adressen.

Standard: In der Haupt Schichtplan Seite kann per Rechtsklick auf einen Mitarbeiter im Kontextmeni
.Kontaktdaten” gewahlt werden. Die hier erfassten Angaben werden dort (ibersichtlich angezeigt. Mit Stern
markierte Eintrdge gelten als Standard fiir Schnell-Anruf und Schnell-E-Mail.

2 3 3 3 1 1 2 2 2 3 3 VI VT VT VI VT V
1 2 2 2 3 3 1 1 1 .
1 2 2 .
1 2 2 .
James Bond _
1 2 2 .
1 2 Telefon (Privat) : 099 007007 0 2 |
1 2 Handy : 0177 007007 * 0 2
112 E-Mail (Privat) : null07@gmail.com 0 2
1 2 ) ; 2 .
E-Mail (Geschiiftlich) : james.bond@mi6.com % [
1
1 1 1 2 2 3 3 1
VT VT VT VT VT VI VI 1 1 1 2 2 3 3 1
VI VT VT VT VT VT VT 1 1 1 2 2 3 3 1

Abb. 20: Kontaktdaten im Kontextmenu der Schichtplanansicht



4.3 Schichtzyklus
B0 ~Z7 W

10 Wochen Zyklus Name 10 Wochen Zyklus
Einheit ® Wochen O Tage
Lange 10 Wochen

Palette (SchichtKiirze 1 2 3 VI
Mo Di Mi Do Fr Sa Seo
11 2 2 2

3 3 VI VT VT VT
VT VT VT 11 1
2 2 '3 3

Abb. 21: Menii Schichtzyklus

Symbolleiste (oben) — Funktionen im Uberblick:
@ Neu - Neuen Schichtzyklus anlegen.

[D Duplizieren - Ausgewahlten Zyklus als Vorlage kopieren.
/ Bearbeiten - Name, Lange (Wochen/Tage) und Belegung &ndern.
Ti] Loschen - Zyklus entfernen.

Worum es hier geht

® Schichtzyklen definieren: Einheit (Wochen oder Tage) und Gesamtlange festlegen.

® Belegung setzen: Schichtkiirzel aus der Palette in die Matrix setzen oder I6schen; nur als ,Schichtzyklus”
markierte Kirzel sind auswahlbar.

® Orientierung: Der kleine Index oben links in jeder Tageszelle bestimmt den Startpunkt bei der spateren
Zuweisung.

* Verwendung: Angelegte Zyklen erscheinen im Dialog ,Schichtzyklus zuweisen” beim Mitarbeiter.

® Speichern: Eingaben werden automatisch ibernommen.



4.4 Schichtklrzel

07w

Kiirzel « Name Kategorie Einsatziibersicht
1 Frith Schicht Frih

1z Frith mit Bereitschaft Bereitschaft Frith

2 Spit Schicht Spat

2z Spat mit Bereitschaft Bereitschaft Spat

3 Nacht Schicht Nacht

3z Nacht mit Bereitschaft Bereitschaft Nacht

A Abfeiern Abwesenheit Abfeiern

K Krank Abwesenheit Krank

u Urlaub Abwesenheit Urlaub

VT Verfiigungstag Bereitschaft Verfigungstag

Einsatzstirke
Frah
Frih
Spat
Spat
Nacht
Nacht

Bereitschaft

Bereitschaft

ROO0ONORORO

PEEEEEEEEE T

NEPPNEEEEEE &

n

oooooooooog

Zyklus

ROODOODRO®KOX

Datenschutz

ORROOO0O0O0

Abb. 22: Menl Schichtkirzel

Symbolleiste (oben) - Funktionen im Uberblick:

Neu - Neues Schichtkiirzel anlegen.

(U] Duplizieren - Ausgewéhltes Kiirzel als Vorlage kopieren.

/ Bearbeiten - Inline-Bearbeitung in der Tabelle ein-/ausschalten.

Ti] Léschen - Ausgewihlte Eintrage entfernen (mit Sicherheitsabfrage).

Kirzel: Kurzcode (1-3 Zeichen), eindeutig pro Eintrag. Wird im Kalender angezeigt; doppelte Kiirzel werden

verhindert.

Name: Vollstandige Bezeichnung des Schichtkuirzels.

Kate

3

3 \
3] B 2 ¢ \
3 .

, Schicht

3 1 2 3 _1.,_
3 . \
——  Bereitschaft -

VT 1z 2z 3z

——  Abwesenheit —
VT

VT A U K

ategorie: Im PopUp fiir IST-Anderungen werden die Schichtkiirzel in Kategorien geordnet.

Abb. 23: Kategorien im IST-Popup Und welche Sortierung die Kategorien haben, erfolgt unter Meni

.Darstellung”.




Schichtplan

Mitarbeiter

Schichtkurzel

Soll / Ist

Kommentar

Zusatzinfo

Einsatziibersicht
Schichtkurzel
Spaltenbreite

Mitarbeiter

Sortierung nach: ® Funktion O Name

Auswahlfarbe:

Transparenz Hintergrundfarbe: ~ 50%

PopUp Sortieren ¥ PopUp Sortie
Bearbeitungstarbe:
Schicht
v . :
Abweichung einf. Bereitschaft

Eckmarker einfiig | Abwesenheit

Eckmarker einfiig

Sortierung [] Oh

O Schmal © Norn

Sortieren nach: FurL

OK Abbrechen

Abb. 24: Kategorien-Sortierung unter ,Darstellung”

Einsatziibersicht: Beschriftung fiir die Ansicht "Einsatzibersicht".

& V7 O w &
November 2025
Produktion KW 45 ‘
4 5 & 6 7 8 9 10
Di Mi Do Fr Sa So Mo
Fruh Albert Einstein James Bond James Bond Machu Picchu Machu Picchu Machu Picchu Venus Vega Venus
Isaac Newton John Wick John Wick Taj Mehta Taj Mehta Taj Mehta Mars Solano Mars
Taj Mehta % Taj Mehta % Jason Bourne Petra Haddad Petra Haddad Petra Haddad Jupiter Cross Jupite
Nikola Tesla Jason Bourne John McClane Roma Colonna Roma Colonna Roma Colonna Khan Mercury Khan |
Spat Venus Vega Albert Einstein Albert Einstein James Bond James Bond James Bond Machu Picchu Mach
Isaac Newton Isaac Newton John Wick John Wick John Wick Taj Mehta Taj Mi
Marie Curie Jason Bourne Jason Bourne Jason Bourne Petra Haddad Petra |
Nikola Tesla John McClane John McClane John McClane Roma Colonna Roma
Nacht Venus Vega Albert Einstein Albert Einstein Albert Einstein James Bond James
Mars Solano Isaac Newton Isaac Newton Isaac Newton John Wick John'
Jupiter Cross Jupiter Cross Marie Curie Marie Curie Marie Curie Jason Bourne Jason
Zoe Delta Petra Haddad % Zoe Delta & Nikola Tesla Nikola Tesla Nikola Tesla John McClane John }
Verfiigungstag Beta Noor & Beta Noor % Beta Noor Beta Noor % Beta Noor % Betal
Zoe Delta & Zoe Delta Zoe Delta % Zoe Delta % ZoeD
Abfeiern Marie Curie
Urlaub John McClane
Krank Khan Mercury Khan Mercury Khan Mercury

Abb. 25: Einsatzlibersicht — Kategorien/Reihenfolge festlegen




Steuerbar in MenU - Darstellung - Einsatzlbersicht - "Sortierung".

Einsatziibersicht
Schichtklrzel So rtierung ¥ Sortierung - Einsatziibersicht
Spaltenbreite O Schmal 4 | Frih
Mitarbeiter Sortieren nach Spat
MNacht
Term”qe |m Kalende Verfﬂgungstag N
. Abfeiern
Einsatzstarke Urlaub v
Einsatzstarke In Symbolle | Krank
Jahresplan
Schulferien Kennzeichne OK Abbrechen
O Oberer Balker—emmesrre _— s

Abb. 26: Darstellung — Einsatzibersicht ,Sortierung”

Einsatzstarke: Beschriftung fir die Ansicht "Einsatzstarke".

November 2025
< 3 4 5 > < 3 4 5 >
Mo Di Mi Mo Di Mi
Bereich: Bereich:
Produktion | - Produktion 11 -
Mindestbesetzung: Mindestbesetzung:
Friih - 4+ Friih - 3 -
Spéat e 4 - Spéat - 3
Nacht M 4+ Nacht - 3 -

Friih Friih Friih Friih Friih Friih
Albert Einstein Albert Einstein James Bond Zion Carter Zion Carter Aspen Reyes
Isaac Newton Isaac Newton John Wick e Jasper Hale Jasper Hale Skye Bennett
Nikola Tesla Taj Mehta & Taj Mehta & &5 Bryce Nolan Spat Siena Marlowe
Marie Curie Nikola Tesla Jason Bourne 5 Acadia Quinn Erida Friihauf Verona Blake

Spit Spat Spit d Spt Soren Spit Spat
Venus Vega Venus Vega Albert Einstein @ Frida Frithauf Nora Nachtaktiv Zion Carter
Mars Solano Mars Solano Isaac Newton Séren Spat Ben Bereits Jasper Hale
Jupiter Cross Petra Haddad % Nikola Tesla Nora Nachtaktiv Nacht Bryce Nolan
Khan Mercury Jupiter Cross Marie Curie Ben Bereits Raven Cole Acadia Quinn

Nacht Nacht Nacht Nacht Lynx Harper Nacht
Kim Alpha Kim Alpha Venus Vega Raven Cole Wolf Becker Frida Frithauf
Beta Noor Beta Noor Mars Solano Fox Turner Bereitschaft: Soéren Spat
Leo Gamma Leo Gamma Petra Haddad % Lynx Harper Eva Musterfrau Nora Nachtaktiv
Zoe Delta Zoe Delta Jupiter Cross Wolf Becker Test Person Ben Bereits

Bereitschaft:

Abb. 27: Einsatzstarke - Relevante Schichtkurzel

Bereitschaft: Markiert das Kiirzel als (mit) Bereitschaft. Unterstiitzt Auswertungen und die visuelle

Kennzeichnung.




F: Textfarbe des Kiirzels im Kalender.

HG: Hintergrundfarbe flr die Zellen im Kalender. Die Transparenz der Hinterlegung wird unter ,Darstellung —
Schichtkiirzel” gesteuert.

Fett: Stellt den Text des Kirzels fett dar.
Zyklus: In Schichtzyklus verwenden. Aktivierte Kiirzel erscheinen in der Palette des Schichtzyklus-Editors.

Datenschutz: Vertrauliches Kiirzel. Anzeige erfordert entsprechende Berechtigung; wird sonst ausgeblendet.



4.5 Struktur

DI sH4clid Albert Einstein
Stellv. Fﬁhrungskraft
Nikola Tesla

James Bond

:

Stellv. Fiihrungskraft Ee]glaR\/la’s

Mitarbeiter 1
051Gl s el John McClane

Schicht C
Kim Alpha
| Mitarbeiter 2 RN |

Schicht D

ST leH =il Machu Picchu
Stellv. Fihrungskraft QERVIENE]

Schicht A

Fihrungskraft
Stellv. Fihrungskraft §ESsSglgE1E

Aspen Reyes

1

Stellv. Fihrungskraft RSNl

Mitarbeiter 1
(Wil Verona Blake

Schicht C

Raven Cole

Stellv. Fihrungskraft

Lynx Harper

Wolf Becker

Mitarbeiter 1
Mitarbeiter 2
Schicht D

RLITACEAERY Max Mustermann]
Stellv. Fihrungskraft

i

(’.’% é)g CD ID NNV @ Q Ty Ebene 1: Bereich ~  Ebene 2: Schicht M
Produktion | Produktion Il
Schicht A

John McClane

Mitarbeiter auswahlen:

John McClane

Mitarbeiter anlegen:

O Fuhrungskraft

Mitarbeiter 1 %N sIEN VisrramE VedirEr
Mitarbeiter 2 Mitarbeiter 2
Schicht B Schicht B Funktion:

O Stellvertretender Fihrungskraft

® Mitarbeiter
O Auszubildender

Zuweisen Losen

Roma Colonna
(Y li= el ={ ¥l Petra Haddad

Schicht E

\WhelislSi=Iall Tom Beispiel

Mitarbeiter 2
Schicht E

Fihrungskraft

Stellv. Fihrungskraft
Mitarbeiter 1
Mitarbeiter 2

Test Person

Abb. 28: MenU Struktur

Symbolleiste (oben) - Funktionen im Uberblick:

[-J=1-]

e Neue Ebene - Ebene 1 (z. B. Abteilung) oder Ebene 2 (z. B. Team/Schicht) anlegen.

80 Neue Position - Neue Position innerhalb der ausgewéahlten Ebene anlegen. Pro Position kann genau ein
Mitarbeiter zugewiesen werden.

[:Ij Umbenennen - Namen von Ebenen oder Positionen dndern.

[UJ Duplizieren - Ausgewahlten Ast inkl. Unterebenen kopieren.

- Nach oben - Ebene/Position in der Reihenfolge nach oben verschieben.

v Nach unten - Ebene/Position in der Reihenfolge nach unten verschieben.

@ VergroBern - Strukturansicht vergréBern.

@_ Verkleinern - Strukturansicht verkleinern.

@ Loschen - Ebene inkl. Unterebenen entfernen (mit Sicherheitsabfrage).

Ebene 1/ Ebene 2 (rechts in der Symbolleiste)

* Ebene 1: Bezeichnung der ersten Hierarchieebene (z. B. Abteilung, Bereich, Standort, Fachbereich,
Geschéftseinheit, Projekt).
* Ebene 2: Bezeichnung der zweiten Ebene (z. B. Team, Schicht, Gruppe, Station, Dienstgruppe, Einheit).



e Wirkung: Aktualisiert die Uberschriften in der Struktur sowie in Listen (z. B. Mitarbeiteransicht).
Anderungen werden automatisch gespeichert.

Mitarbeiter zuweisen oder lI0sen

® Position links in der Struktur auswahlen. Rechts erscheint die Zuweisungskarte.

Aktueller Inhaber: Zeigt den zugeordneten Mitarbeiter oder ,Frei”.
* Bestehenden Mitarbeiter wahlen: Aus der Liste ,Mitarbeiter auswahlen” eine Person wahlen.

® Oder neuen Mitarbeiter anlegen: Vorname und Nachname eingeben. (Die Funktionsauswahl wird
standardmaBig auf ,Mitarbeiter” gesetzt.)

* Funktion festlegen: ,Fihrungskraft”, ,Stellvertretende Fiihrungskraft”, ,Mitarbeiter” oder
+Auszubildender” wahlen. Bei bestehenden Personen wird die Funktion mit der Zuweisung aktualisiert.

® Zuweisen: Speichert die Zuordnung fiir die ausgewahlte Position. Ist die Position bereits belegt,
erscheint eine Rickfrage zum Ersetzen. Ein Mitarbeiter kann nur eine Position halten — bestehende
Zuweisungen werden automatisch geldst.

* |dsen: Entfernt die Zuordnung von der Position (Bestatigung erforderlich).



4.6 Protokoll

Protokoll @ Ein

Zusatzinformation

Zusatzinformation 1 Uberstunden V] Aktiv
Zusatzinformation 2 Zusatz Info 2 L] Aktiv
Zusatzinformation 3 Zusatz Info 3 [ Aktiv
Aktionen

Protokoll leeren

Abb. 29: Meni Protokoll
Worum es hier geht

* Protokoll ein/aus: Anderungen protokollieren (wer was wann geandert hat). Uber den Schalter |3sst sich
die Protokollierung global aktivieren oder deaktivieren.

e Zusatzinformationen: Oft wiederkehrende Hinweise (z. B. "Uberstunden"”, "Betriebsrat"). Hier lassen sich
bis zu drei Zusatzinfos benennen und aktivieren. Bei IST-Anderungen im Schichtplan missen dann nur
Hakchen gesetzt werden — statt jedes Mal einen Kommentar zu schreiben.

* Protokoll leeren: Loscht alle Eintrage dauerhaft (nach Bestatigung). Aus Sicherheitsgriinden sollte dieses
Recht nur wenigen berechtigten Personen zugewiesen werden (unter ,Rollen & Rechte”).



4.7 Import/Export

Drucken

Schnelldruck Druckervorwahl:  Systemstandard -

Exportieren / Importieren

Standard-Exportordner: C\Users\Murat\Downloads Durchsuchen
Einstellungen sichern Einstellungen laden
Schichtkdirzel Schichtkdirzel
Schichtzyklus Schichtzyklus
Mitarbeiter Mitarbeiter
Struktur Struktur

Abb. 30: Menil Import/Export
Worum es hier geht

e Schnelldruck: Drucker fiir den Schnelldruck festlegen. Beispiel: Rechtsklick auf einen Mitarbeiter —
.Schnelldruck Jahresplan”; der Jahresplan wird sofort ohne weiteren Dialog gedruckt.

¢ Standard-Exportordner: Pfad festlegen, der in den Dateidialogen vorausgewahlt wird.

* Einstellungen sichern/laden: Einstellungen als Datei sichern und bei neuen Datenbanken
wiederverwenden. Enthalten sind: Schichtkdirzel, Schichtzyklus, Mitarbeiter, Schichtzyklus-Zuweisungen,
Struktur, Struktur Zuordnungen und Darstellung.

® Berechtigungen: Zugriff auf Drucken/Export/Import kann unter "Rollen & Rechte" gesteuert werden
(Import/Export und Unterpunkte).



4.8 Benutzer

B /78 SO0 & W

. Persénliche
Benutzername Anzeigename

Speicherung
Admin Admin Ja
bond James Bond Ja
einstein Albert Einstein Ja
alpha Kim Alpha Ja
picchu Machu Picchu Ja
vega Venus Vega Ja
carter Zion Carter Ja
reyes Aspen Reyes Ja
cole Raven Cole Ja
mustermann Max Mustermann Ja
frithauf Frida Frithauf Ja
p2 Produktion Il Nein
p1 Produktion | Nein

Abb. 31: Meni Benutzer

Symbolleiste (oben) - Funktionen im Uberblick:

@, Neuer Benutzer - Neuen Benutzer anlegen (Siehe Abb. 32).

/’ Bearbeiten - Ausgewahlten Benutzer bearbeiten (Anzeigename und Favoriten dndern).

Aktiv

Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv
Aktiv

Gesperrt Rollen

Entsperrt
Entsperrt
Entsperrt
Entsperrt
Entsperrt
Entsperrt
Entsperrt
Entsperrt
Entsperrt
Entsperrt
Entsperrt
Entsperrt
Entsperrt

Admin
Fuhrungskrafte
Fihrungskréfte
Fuihrungskrafte
Fuhrungskrafte
Fuhrungskrafte
Fihrungskréfte
Fuhrungskrafte
Fuhrungskrafte
Fihrungskréfte
Fuihrungskrafte
Mitarbeiter
Mitarbeiter

Favorit

F2
F7
F1
F1
F1
F3
F2
F2
F2
F2
F3
F2
F1

(=] Passwort zurlicksetzen - Passwort neu setzen oder temporar generieren (Erstlogin kann Passwortwechsel

erzwingen).

80 Aktiv/Deaktivieren - Benutzerkonto aktivieren oder deaktivieren.

(5] Entsperren - Gesperrten Benutzer wieder freigeben (Benutzerkonto wird nach drei aufeinanderfolgenden

falschen Passworteingaben automatisch gesperrt).

@ Rollen bearbeiten - Rollen zuweisen/entfernen (Siehe 3.9 Rollen & Rechte).

Ti] Loschen - Benutzer entfernen (mit Sicherheitsabfrage; eigener Benutzer kann nicht geloscht werden).



4.8.1 Neuen Benutzer anlegen

B Benutzer anlegen

Benutzername:

Anzeigename:

Rolle: Admin -

Favoriten: -

[] Ohne persénliche Speicherung

Start-Passwort:

Bestatigung:

Beim ersten Login Passwortwechsel erzwingen

Erstellen Abbrechen

Abb. 32: Benutzer anlegen
Benutzername: Pflichtfeld; muss eindeutig sein.

Anzeigename: Optional; fir den echten Namen vorgesehen. Wird in Listen, Dialogen und im Protokoll
angezeigt.

Rolle: Startrolle auswahlen. Weitere Rollen konnen spater tGber "Rollen & Rechte" zugewiesen werden.

Favoriten: Standard-Favorit (Ansicht) festlegen, der beim Start fir diesen Benutzer automatisch gedffnet wird.
Die Auswahl kann spater Gber Rechtsklick auf einen Favoriten im Hauptfenster mit entsprechender
Berechtigung ("Favoriten Standard festlegen") gedandert werden. Ist kein Standard gesetzt, 6ffnet sich der erste
angepinnte Favorit; existiert keiner, die Ansicht "Alle".

Ohne persdnliche Speicherung: Fiir gemeinsam genutzte Accounts. Es werden keine personlichen

Anzeige-/Erscheinungs-Einstellungen dauerhaft gespeichert.

Start-Passwort und Bestétigung: Passwort vergeben oder leer lassen fiir ein automatisch generiertes

Startpasswort (wird in der Datei abgelegt).

Beim ersten Login Passwortwechsel erzwingen: Empfohlen. Nutzer muss das Startpasswort nach dem ersten

Anmelden andern.

Erstellen: Legt den Benutzer an und weist die gewahlte Rolle zu.



49 Rollen & Rechte

& oA~ 20U

Admin

Fahrungskraft

Stellvertretender Fihrungskraft

Mitarbeiter

Symbolleiste

- Menl
- Favoriten
- Einsatzstarke
- Termine
- Schreibberechtigung
- Protokoll
C @ Hilfe

Menii

- Darstellung
- Feiertage konfigurieren
- Ferienzeiten einrichten
- PopUp Sortieren
- Mitarbeiter
(@ schichtzyklus
- Schichtkdirzel
- Struktur
- Protokoll
- Import/Export
- Drucken
- Exportieren / Importieren
- Benutzer
- Rollen & Rechte
- Datenbank

Schichtplan

- Vertrauliche Eintrage sichtbar? (Datenschutz)
- Linksklick 6ffnet Popup (IST-Plan dndern)
- Rechtsklick &ffnet Anderungsverlauf

- Rechtsklick auf Mitarbeiter (Kontextmenti)

- Favoriten Standard festlegen

Abb. 33: Rollen & Rechte



Symbolleiste (oben) - Funktionen im Uberblick:
& Neu - Neue Rolle anlegen.

~ Nach oben - Rolle in der Reihenfolge nach oben verschieben.
v Nach unten - Rolle in der Reihenfolge nach unten verschieben.
/£’ Umbenennen - Ausgewahlte Rolle umbenennen (Systemrollen sind geschiitzt).

@' Loschen - Ausgewdhlte Rolle entfernen (mit Sicherheitsabfrage).

Worum es hier geht
® Rollen verwalten: Anlegen, umbenennen, sortieren und I6schen.

® Rechte zuweisen: Zugriff auf Meniseiten (z. B. Darstellung, Mitarbeiter) und Symbolleisten-
Schaltflachen steuern.

® Feingranular: Unterrechte wie ,Termine — Schreibberechtigung” gezielt vergeben.

* Datenschutz: Steuert, wer datenschutzrelevante Eintrage (vertrauliche Schichtkirzel) im Kalender sehen
darf.

e Wirkung: Anderungen gelten fiir alle Benutzer mit dieser Rolle und greifen sofort.

* Hinweise: Systemrollen kdnnen nicht umbenannt werden. Einige Unterpunkte hangen von
Ubergeordneten Rechten ab (z. B. Mends nur bei ,Einstellungen” aktiv). Alle Umschalter sind mit
Hinweistexten versehen; beim Darliberhalten mit der Maus wird erldutert, was die jeweilige Option
bewirkt.



4.10 Datenbank

Hinweis: Wenn Schichtplan Pro mit einer Microsoft SQL Server Express Datenbank betrieben wird, erfolgen
Sicherungen und Wiederherstellungen der Datenbank Gber Microsoft SQL Server Management Studio (SSMS).
Die nachfolgende Beschreibung der Funktionen gilt fiir die Standardinstallation mit lokaler SQLite-Datenbank.

Aktuelle Datenbank

D:ACoding\Windows\ShiftPlanner\Datenbank\Ersteinrichtung\Ersteinrichtung.sqlite

Datenbank sichern

Automatische Sicherung @ Ein

Intervall Wochen v 2

Wochentag Sonntag v

Uhrzeit 02 :00

Speicherort Durchsuchen

Dateinamensmuster O Dateiname_yyyyMMdd
® vvywMMdd_Dateiname
O Benutzerdefiniert

Vorschau 20251104 _Ersteinrichtung.sqlite
Speichern  Jetzt sichern

Letzte Sicherung -
Nachste Sicherung 2025-11-16 02:00

Datenbankverwaltung

Neue Datenbank erstellen
Datenbank 6ffnen

Aus Backup wiederherstellen

Abb. 34: Datenbank
Worum es hier geht

¢ Aktuelle Datenbank: Pfad und Dateiname der gedffneten Datenbank einsehen.

* Datenbank sichern: Komplett-Backup als ZIP erstellen (inkl. Datenbankdatei).

* Automatische Sicherung: Zeitgesteuerte Backups aktivieren und konfigurieren
(taglich/wdchentlich/monatlich; Uhrzeit, Wochentag/Tag des Monats). Zielordner und Dateinamen-
Vorlage (z. B. "ShiftPlanner_{yyyyMMddTHHmmss}.sqlite") festlegen; behalt die letzten N Sicherungen
und kann verpasste Laufe beim Start nachholen.

* Neue Datenbank erstellen: Leere Datenbank anlegen und direkt 6ffnen.

* Datenbank 6ffnen: Bestehende SQLite-Datenbank auswahlen und verwenden.

* Aus Backup wiederherstellen: Gesichertes Backup auswahlen und wiederherstellen.



4.10.1 Dateinamen-Vorlage (Automatische Sicherung)

Im Abschnitt "Automatische Sicherung" kannst du unter "Dateinamensmuster" zwischen zwei Vorlagen wahlen
oder "Benutzerdefiniert" aktivieren und eine eigene Vorlage eingeben. Die Vorschau zeigt, wie die nachste
Sicherungsdatei heiBen wird.

Platzhalter fir Dateinamen:

* {Db}. aktueller Datenbankname (ohne .sqlite)

* {App}: Anwendungsname (Schichtplan Pro)

* {User}, {Machine}: Benutzer- bzw. Rechnername
e Datum/Zeit: {yyyy}, {MM}, {dd}, {HH}, {mm}, {ss}
¢ Kompakt: {yyyyMMdd}, {yyyyMMddTHHmmss}
* {Guid}: zuféllige Kennung

Beispiele:

¢ {Db}_{yyyyMMdd}.sqglite -> Produktionl_20251024.sqlite
* {yyyyMMdd}_{Db}.sqlite -> 20251024 _Produktionl.sqlite
¢ {Db}_{yyyyMMddTHHmMmss}.sqlite -> Produktionl_20251024T7214914.sqlite

Hinweise:

* Falls keine Dateierweiterung angegeben ist, wird .sqlite automatisch angehangt.
* Bei Namenskollisionen wird automatisch eine laufende Nummer angefiigt (z. B. _01, _02).



5. Favoriten

Worum es hier geht

* Favoriten definieren, um haufig benétigte Ansichten zu speichern und per Klick zu aktivieren.

e Struktur filtern: Abteilungen, Teams und Funktionen auswahlen.

* Symbolleiste: Favoriten anheften und Position 1-8 vergeben; schneller Wechsel iber die Buttons im
Kopfbereich.

 Standardansicht: Uber das Kontextmenii "Als Standard festlegen/entfernen”.

* Rechte: Bearbeiten erfordert das Recht "Favoriten (Symbolleiste)".

5.1 Favorit anlegen

Favoriten Name:

Neuer Favorit

Beschreibung:

Position: -
Bereich:

(J Produktion | (J Produktion I

Schicht:
Produktion | Produktion Il
(3 Schicht A (O Schicht A
(J Schicht B (O Schicht B
(J Schicht C (J Schicht C
(J Schicht D (J Schicht D
(J Schicht E (J Schicht E

Funktionen:

(J Fuhrungskraft (J Stellv. Fiihrungskraft [J Mitarbeiter (J Auszubildender

Gruppieren nach: Sortieren nach:

Bereich - Name

Sekundar sortieren nach:

Name

Bereich als Uberschrift anzeigen
Schicht als Uberschrift anzeigen

(J Funktion als Uberschrift anzeigen

Vorschau: 40 Mitarbeiter gefunden Erstellen Abbrechen

Abb. 35: Favoriten Manager



1. In der Statusleiste auf Favoriten klicken.

2. Namen und optional eine Beschreibung vergeben. Die Beschreibung wird als Tooltip angezeigt, wenn
Sie den Mauszeiger Uber den Favoriten-Button bewegen.

3. Position 1-8 wahlen, um den Favoriten im Kopfbereich anzuheften (mehr dazu in Abschnitt 4.2).

4. Abteilungen/Teams markieren; bei Bedarf Funktionen einschranken.

5. Gruppieren nach Bereich/Team oder ohne Gruppierung; Sortierung primar/sekundar festlegen.

6. Uberschriften fiir Bereich/Team/Funktion ein- oder ausblenden.

7. Erstellen — der Favorit erscheint als Button; ein Klick aktiviert den Filter sofort.

5.2 Favoriten verwenden

Der Kopfbereich fiir die Favoriten teilt sich automatisch je nach Anzahl der erstellten Favoriten auf. Es kdnnen
bis zu 8 Favoriten erstellt werden. Die Aufteilung sieht folgendermalen aus:

F1 F1 F2
10 11 10 11 10 11
Mo Di Mo  Di Mo Di
Produktion | Produktion | Produktion |
Schicht A Schicht A Schicht A
Albert Einstein Albert Einstein Albert Einstein
Schichtleiter Schichtleiter Schichtleiter
Kein Favorit 1 Favorit 2 Favoriten
F F1 F3 1 F2  F3
F2
10 11 F2 F4 10 'I‘l. F4 F5 10 11.
F3 Mo Di Mo Di Mo Di
Produktion | Produktion | Produktion |
Schicht A Schicht A Schicht A
Albert Einstein Albert Einstein Albert Einstein
Schichtleiter Schichtleiter Schichtleiter
3 Favoriten 4 Favoriten 5 Favoriten
F1 F2 F3 F1 F2 F3 F4 F1 F2 F3 F4
A 5 6 |0 F5 F6 F7 0 m ;|5 f6 F7 F8 |0 "
Mo Di Mo Di Mo Di
Produktion | Produktion | Produktion |
Schicht A Schicht A Schicht A
Albert Einstein Albert Einstein Albert Einstein
Schichtleiter Schichtleiter Schichtleiter
6 Favoriten 7 Favoriten 8 Favoriten




Rechtsklick auf einen Favoriten:

® Als Standard festlegen/Standard entfernen: Setzt bzw. entfernt den persdnlichen Standard-Favoriten
des aktuell angemeldeten Benutzers. Der Standard wird beim Start automatisch geoffnet.

* Bearbeiten: Offnet den Favoriten-Dialog mit vorausgefiillten Werten. Anderungen an Name,

Beschreibung, Auswahl (Abteilungen/Teams/Funktionen), Gruppierung/Sortierung und Position werden
nach Bestatigung tibernommen. Systemansichten ("Alle", "Favoriten") sind nicht editierbar.

® Ldschen: Entfernt den Favoriten nach Sicherheitsabfrage. War dieser Favorit aktiv, wird automatisch ein
sinnvoller Nachfolger gewahlt (ndchster angepinnter Favorit oder "Alle").



6. Schichtplan
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Produktion 1
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Albert Einstein
Schichtleiter

Isaac Newton

Stellv. Schichtleiter

Nikola Tesla

Marie Curie

Schicht B

James Bond

Schichtleiter
John Wick

Stellv. Schichtleiter

Jason Bourne

John McClane

Schicht C
Kim Alpha

Schichtleiter

Beta Noor

Stellv. Schichtleiter

Leo Gamma

Zoe Delta

444 <4< < [ > P> Pr>

Schichtplan

Abb. 36

Einstellungsmoglichkeiten (Siehe 3.1.3).

7

Alles Notige, das man wissen muss, steht bei Punkt 2 bis 2.5



7. EinsatzUbersicht

h Dezember 2025
Produktion  Produktion KW 52
| I 22 23 ( & ) 24 25 26 27 28 29
Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo
Frih Machu Picchu Machu Picchu \-/Venus Vega Albert Einstein & Albert Einstein & Albert Einstein & Albert Einstein & Kim Alpha
Taj Mehta Taj Mehta Mars Solano Venus Vega James Bond James Bond James Bond Beta Noor
Petra Haddad Petra Haddad Jupiter Cross Mars Solano Jason Bourne Jason Bourne Kim Alpha Leo Gamma
Roma Colonna Roma Colonna Khan Mercury Jupiter Cross John McClane John McClane Jason Bourne
Spat Kim Alpha James Bond % Machu Picchu Machu Picchu Venus Vega Venus Vega Venus Vega Albert Einstein &
Beta Noor Kim Alpha Taj Mehta Taj Mehta Mars Solano Mars Solano Mars Solano James Bond
Leo Gamma Beta Noor Petra Haddad Petra Haddad iter Cross Jupiter Cross piter Cross Jason Bourne
Zoe Delta Leo Gamma Roma Colonna Bryce Nolan n Mercury [ Khan Mercury @: Mercury o]
Zoe Delta
Nacht Albert Einstein Albert Einstein Kim Alpha Kim Alpha Machu Picchu Machu Picchu Machu Picchu Venus Vega
Isaac Newton Isaac Newton Beta Noor Beta Noor Taj Mehta Taj Mehta Taj Mehta Mars Solano
Marie Curie Marie Curie Leo Gamma Nikola Tesla % Nikola Tesla % Nikola Tesla % Nikola Tesla % Jupiter Cross
Nikola Tesla Nikola Tesla Zoe Delta Zoe Delta Petra Haddad Petra Haddad Petra Haddad Nikola Tesla %
"'\ Roma Colonna Roma Colonna Roma Colonna Khan Mercury a
Verfligungstag James Bond U James Bond
Abfeiern Jason Bourne Jason Bourne Jason Bourne
Urlaub Lec Gamma John Wick John Wick John Wick John Wick
Krank Roma Colonna John McClane John McClane
Khan Mercury [

Abb. 37: Einsatzibersicht

Im Screenshot sind vier Markierungen. Diese Symbole bedeuten:

1. Es gibt einen Termin. Fahren Sie mit der Maus dariber — der Termin erscheint als Kommentar/Tooltip

(Siehe Abb. 38).

2. Ein Mitarbeiter wird in einer anderen Abteilung eingesetzt.

3. Mitarbeiter ist Azubi.
4. Mitarbeiter hat Bereitschaft.

23
Di

24

4

10:00 - Besprechung

| Picchu Venus Vega

hta
ladAdad
Abb. 38: Einsatzibersicht — Termin

Mars Solano

liimitar (rncc

Hinweise:

Albert E

Venus Vi
AMare €~

® Oben links kdnnen Sie zwischen Abteilungen wechseln; die Auswahl erscheint automatisch, wenn es

mehrere Abteilungen gibt.

* Die linke Leiste fur Schichtkurzel kann sortiert werden (Siehe 3.1.4).

* | |o| [In der Navigationsleiste ldsst sich die Spaltenbreite andern.

® Farben und Symbole der Mitarbeitersymbole sind anpassbar (Siehe 3.1.4 und Abb. 39).



Bereitschaft Kennzeichnen mit

® & Telefon

O L) Glocke

0 ® Uhr

O @ Farbiger Kreis

O Keine Markierung

Einsatzort (Wechsel) Kennzeichnen mit

® 2 Pfeile
O X Fahne
O Zeichen:

O Keine Markierung

Auszubildende Kennzeichnen mit

® (i Buch
O % Funken
O &F Studentenhut

O Keine Markierung

Position Symbol

O Links vom Namen @ Rechts vom Namen

Position Symbol
O Links vom Namen @ Rechts vom Namen

Position Symbol

O Links vom Namen @ Rechts vom Namen

Farbe Symbol

Farbe Symbol

Farbe Symbol

Abb. 39: Menli - Darstellung




8. Einsatzstarke

B Einsatzstarke - D
November 2025
Mo Di Mi Mo Di Mi
Bereich: [N Bereich:
Produktion | - Produktion Il -
Mindestbesetzung: Mindestbesetzung:
Friih v - 4 - Friih d - EN -
Spat -4 Spat -3 .
Nacht vo- 4 - Nacht i - EN -

Friih Friih @ Friih Friih Friih 3 Friih
Albert Einstein Albert Einstein James Bond Zion Carter Zion Carter Aspen Reyes
Isaac Newton Isaac Newton John Wick Jasper Hale Jasper Hale Skye Bennett
Nikola Tesla Taj Mehta & Taj Mehta & i) Bryce Nolan Spat 63 Siena Marlowe
Marie Curie Nikola Tesla Jason Bourne 5 Acadia Quinn Frida Frithauf Verona Blake

Spit Spét Spat Spat Séren Spat Spét
Venus Vega Venus Vega Albert Einstein & Frida Frithauf Nora Nachtaktiv Zion Carter
Mars Solano Mars Solano Isaac Newton fe Séren Spat Ben Bereits Jasper Hale
Jupiter Cross Petra Haddad & Nikola Tesla Nora Nachtaktiv Nacht Bryce Nolan
Khan Mercury Jupiter Cross Marie Curie Ben Bereits Raven Cole Acadia Quinn

Nacht Nacht & Nacht Nacht Lynx Harper Nacht
Kim Alpha Kim Alpha Venus Vega Raven Cole Wolf Becker Frida Friihauf
Beta Noor Beta Noor Mars Solano Fox Turner Bereitschaft: Séren Spat
Leo Gamma Leo Gamma Petra Haddad % Lynx Harper Eva Musterfrau Nora Nachtaktiv
Zoe Delta Zoe Delta Jupiter Cross Wolf Becker Test Person Ben Bereits

Bereitschaft:

Abb. 40: Einsatzstarke

Zweck

* \ergleichsansicht fiir parallele Abteilungen/Teams mit Fokus auf Mindestbesetzung und gezielten
Austausch.

* Besonders hilfreich, wenn zwischen zwei Abteilungen Mitarbeitertausch stattfindet; andernfalls kann die
Seite ausgeblendet werden (Siehe 3.1.4).

Bedienelemente in der Mitte

& Aktualisieren - L4dt beide Seiten mit den aktuellen Daten neu.

) Heute - Springt auf das heutige Datum.

£ Datum auswahlen - Offnet einen Kalender, um das Fokusdatum zu setzen.

g Verfiigbare Mitarbeiter auswéhlen/sortieren.

Bedienelemente flir Mindestanforderung

[ + ] Erhohen — Erhoht die Mindestanforderung fur die jeweilige Schicht (Friih/Spat/Nacht) um 1.

[ - ] Verringern — Verringert die Mindestanforderung um 1 (nicht unter 0).

[ Zahl ] Direkte Eingabe — Zahl direkt eingeben; Mausrad iber dem Feld: +1/-1. Giltige Werte: 0-50.
Hinweis: Die Mindestanforderungen werden je Abteilung/Team gespeichert und beim Wechsel automatisch
geladen; die Statusanzeige (Haken/Unterdeckung/Uberdeckung) aktualisiert sich sofort.

Symbole und Bedeutung

@ Soll-Besetzung erreicht bzw. Position erfillt - keine Aktion notig.
() Unterdeckung - hier fehlen noch Personen/Schichten.

(® Uberdeckung - mehr Mitarbeiter als nétig vorhanden.



9. Jahresplan

© Jahresplan -
Mitarbeiter: Max Mustermann ‘ 2025 . 2 E‘a @
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
Jan 3 3 1 1 2 2 3 3 3 1 1 2 2 2 3 3 1
Feb 1 1 2 2 3 3 1 1 2 2 % 3 3 1 1 2 2 2 3 3 VT | VT
Mar VT | VT | VT | VT | VT 1 1 1 2 2 3 3 1 1 2 2 3 8] 8] 1 1 2 2 2 3
Apr 3 1 1 1 2 2 3 3 1 1 2 2 3 3 3 1
Mai 1 2 2 2 3 3 VT | VT | VT | VT | VT | VT | VT 1 1 1 2 2 3 3 1 1 2 2 3 3
Jun 3 1 1 2 2 2 2 3 1 1 1 2 2 3 3 1
Jul 1 2 2 3 3 3 1 1 2 2 2 3 3 VT | VT [ VT | VT | VT | VT | VT 1 1 1 2 2 3 3
Aug 1 1 2 2 3 3 B 1 1 2 2 2 3 3 1 1 1
Sep 2 2 3 3 1 1 2 2 3 3 3 1 1 2 2 2 3 3 VT | VT | VT [ VT | VT | VT
Okt VT 1 1 1 2 2 3 3 1 1 2 2 3 3 3 1 1 2 2 2 3 3
Nov 1 1 1 2 2 3 3 1 1 2 2 3 3 3 1 1 2 2 2
Dez 3 3 VT | VT | VT [ VT | VT | VT | VT 1 1 1 2 2 3 3 1 1 2 2 3 3 3 1

Abb. 41: Jahresplan
Zweck

* Jahresibersicht fir einzelne Mitarbeiter mit klarer Monats-/Tagesdarstellung.
* Ideal zur persénlichen Ubersicht, Urlaubsplanung und Ausdrucken.

Seite 6ffnen

1. Symbolleiste: Auf das Jahresplan-Icon klicken und im Eingabefeld den Namen des Mitarbeiters
eingeben. Die Eingabe filtert ab dem ersten Buchstaben; schon nach wenigen Buchstaben ist der
gewtinschte Mitarbeiter auswahlbar.

2. Doppelklick auf einen Mitarbeiter in der Struktur-/Mitarbeiterliste.

3. Rechtsklick auf einen Mitarbeiter und tiber das Kontextmeni ,Jahresplan”.

Symbolleiste (oben) — Funktionen im Uberblick:

2 Schulferien — Schulferien ein-/ausblenden. Bewusst nur im Jahresplan, da nicht alle Mitarbeiter sie
berlcksichtigen mussen.

[a." Schnelldruck - Drucker unter Meni "Import/Export” festlegen (Siehe 3.7). Druckt das aktuelle und das
folgende Jahr.

(= Drucken — Offnet den Druckdialog fiir detaillierte Einstellungen.

Hinweise

® Eigenes Fenster: Der Jahresplan 6ffnet sich in einem separaten Fenster — so kann parallel
weitergearbeitet werden.
* Farben: Feiertage, Wochenenden und ,Heute"” sind genauso farblich markiert wie im Schichtplan.




10. Termine

B Termine

® 7 W

Datum Uhrzeit Abteilung Beschreibung / Thema
03.07.2026 20:00 Produktion I Revision 4 Wochen
05.06.2026 20:00 Produktion | Revision 4 Wochen
21.05.2026 09:00 Datenschutz Training
10.03.2026 10:00 Produktion | Team Besprechung
03.03.2026 10:00 Produktion I Team Besprechung
04.02.2026 10:00 Produktion I Unterweisung - Gabelstabler
03.02.2026 10:00 Produktion | Unterweisung - Gabelstabler
14.01.2026 08:00 1. Hilfe Kurs

13.12.2025 18:00 Weihnachtsfeier

02.12.2025 11:00 Produktion | Team Besprechung
26.11.2025 10:00 Unterweisung Gefahrstoffe
11.11.2025 07:30 Produktion | TUV Priifung

05.11.2025 10:00 Produktion I Team Besprechung

Abb. 42: Termine

Symbolleiste (oben) — Funktionen im Uberblick:
Neu — Neuen Termin anlegen.

/ Bearbeiten — Ausgewahlten Termin bearbeiten.

[T_T{ Loschen — Ausgewdhlten Termin |6schen (mit Sicherheitsabfrage).

Sichtbarkeit

e Termine sind in der Einsatziibersicht mit einem Symbol gekennzeichnet; beim Uberfahren mit der Maus
erscheint die Beschreibung als Tooltip (Siehe 3.1.4 und 6.).

Berechtigungen

* Unter ,Rollen & Rechte” (3.9) kann festgelegt werden, wer Termine erstellen/bearbeiten/I6schen darf
und wer nur lesend zugreift. Ohne Schreibrecht sind die Schaltflachen deaktiviert.




11. Protokoll

O ® T I Q

Datum Benutzer Mitarbeiter Bereich Kalendertag Vorher -> Nachher Kommentar
06.11.2025 10:06 Machu Picchu Machu Picchu Produktion | 05.12.2025 VT->U

06.11.2025 10:06 Machu Picchu Machu Picchu Produktion | 04.12.2025 VT->U

06.11.2025 10:06 Machu Picchu Roma Colonna Produktion | 08.11.2025 Produktion | -> Produktio... Personalmangel
06.11.2025 10:06 Machu Picchu Roma Colonna Produktion | 07.11.2025 Produktion | -> Produktio... Personalmangel
06.11.2025 10:06 Frida Frihauf Wolf Becker Produktion Il 07.11.2025 VT -> 2z

06.11.2025 10:05 Frida Frihauf Nora Nachtaktiv Produktion Il 29.11.2025 VT -> 1z

06.11.2025 10:05 Frida Frihauf Nora Nachtaktiv Produktion II 28.11.2025 VT-> 1z

06.11.2025 10:05 Frida Frihauf Nora Nachtaktiv Produktion 11 27.11.2025 VT-> 1z

06.11.2025 10:04 Max Mustermann Tom Beispiel Produktion Il 05.12.2025 VT->U Hochzeit
06.11.2025 10:04 Max Mustermann Tom Beispiel Produktion Il 04.12.2025 VT->U Hochzeit
06.11.2025 10:04 Max Mustermann Eva Musterfrau Produktion Il 11.11.2025 2->BR Bei Bedarf Abrufbar
06.11.2025 10:03 James Bond Jason Bourne Produktion | 08.11.2025 2->K

06.11.2025 10:03 James Bond Jason Bourne Produktion | 08.11.2025 K->2

06.11.2025 10:03 James Bond Jason Bourne Produktion | 08.11.2025 2->K Meldet sich morgen nochmal
06.11.2025 10:03 James Bond Jason Bourne Produktion | 07.11.2025 2->K Meldet sich morgen nochmal
06.11.2025 10:02 Zion Carter Jasper Hale Produktion Il 13.11.2025 1->F Seminar in Frankfurt
06.11.2025 10:02 Zion Carter Jasper Hale Produktion II 12.11.2025 1->F Seminar in Frankfurt
06.11.2025 10:01 Zion Carter Bryce Nolan Produktion II 08.11.2025 3->A Geburtstag
06.11.2025 10:01 Albert Einstein Nikola Tesla Produktion | 23.12.2025 3->U

06.11.2025 10:00 Albert Einstein Jupiter Cross Produktion | 06.11.2025 3->K

Abb. 43: Protokoll

Symbolleiste (oben) — Funktionen im Uberblick:
(:) Aktualisieren — Ladt die Protokolle neu und aktualisiert die Anzeige.
%, Im Schichtplan anzeigen — Springt zur ausgewahlten Anderung im Schichtplan (Mitarbeiter/Datum). Auch

per Doppelklick auf einen Eintrag mdglich.
= Filter - Filterleiste ein-/ausblenden (Zeitraum, Mitarbeiter, Benutzer, Abteilung, Zusatzinfos).

LZurlicksetzen” setzt alle Filter und die Suche zuriick.
T Exportieren — Protokoll exportieren (CSV, Excel/XLSX, HTML) (iber Dropdown-Men.

Q_ Suche - Freitextsuche; filtert Eintrage live wahrend der Eingabe.

Datum: Zeitpunkt der Anderung (Datum und Uhrzeit).

Benutzer: Benutzer, der die Anderung durchgefiihrt hat.

Mitarbeiter: Betroffener Mitarbeiter.

Ebene 1: Zugehoriger Bereich/Abteilung (oberste Ebene). Der Spaltenname passt sich der Bezeichnung an, die
unter Menu ,Struktur” als Ebene 1 definiert ist (Siehe 3.5).

Kalendertag: Bezugstag im Schichtplan (Format: dd.MM.yyyy).

Vorher -> Nachher: Gedanderter Wert mit Vorher-/Nachher-Darstellung.

Kommentar: Optionaler Freitextkommentar zur Anderung.

Zusatz 1: Status der ersten Zusatzinformation (Ja/Nein), Anderungen werden beriicksichtigt.
Zusatz 2: Status der zweiten Zusatzinformation (Ja/Nein), Anderungen werden berticksichtigt.
Zusatz 3: Status der dritten Zusatzinformation (Ja/Nein), Anderungen werden berticksichtigt.



12. Feedback & Kontakt

Ich freue mich (ber Ihr Feedback zu Schichtplan Pro — ob Lob, Kritik, Funktionswiinsche oder Fehlerhinweise.
Ihre Riickmeldungen helfen mir, das Programm weiter zu verbessern und praxisnah weiterzuentwickeln.

So erreichen Sie mich:

E-Mail: kontakt@schichtplanpro.de
Website: www.schichtplanpro.de

Bei Fehlermeldungen bitte — falls mdglich — einen Screenshot und eine kurze Beschreibung hinzufiigen (z. B.
was zuletzt gemacht wurde, wann der Fehler auftrat). So kann ich den Vorgang schneller nachvollziehen und
beheben.


mailto:kontakt@schichtplanpro.de
https://www.schichtplanpro.de/

